东 莞 理 工 学 院 教 务 处 

                                           教务[2014]4号

关于修订2014级本科专业人才培养方案的通知

各院（系）：

为做好2014级本科专业人才培养方案的修订工作，现将有关事宜通知如下：

1．2014级人才培养方案的修订沿用2013级的指导意见。具体要求请见《修订2013级本科专业人才培养方案指导意见》（以下简称《意见》）（附件1）。
2.原则上2013级人才培养方案不作大的修改。如2013级培养方案经院系充分研究确有需要修改地，需提交《人才培养方案调整申请表》（附件2）至教务处教研科。注意公共课部分不作调整，只调整2013级第3学期及以后学期的学科基础课和专业课部分。2013级人才培养方案修改截止日期为2月28日。
3. 为便于院（系）完成2014级人才培养方案的修订工作，教务处已将2013级培养方案分别复制到教研科系统和青果教务系统，生成2014级培养方案的初稿，各院（系）在此基础上进行修订。
4．今年新增的专业要认真作好社会需求调研，按照应用型本科教育的，广泛征求企业行业专家意见，明确培养目标，做好新增专业人才培养方案的制订工作。
5.《***专业人才培养方案修订报告》（格式见附件3）是学校专业评估和审核评估的重要支撑材料。请还未交此报告的单位审核通过此报告后于4月1日前汇总至教务处备案。具体单位名称请见附件3。
6.工作进程安排表

	时间
	工作安排
	方式

	2.19-3.23
	各院（系）在教研科系统填报2014级人才培养方案
	专业负责人进入教务处主页，点击网页右边的“人才培养方案汇编”网上填报2014级培养方案

	3.23-3.31
	教务处审核填报的人才培养方案
	

	4.1-4.15
	各院（系）将2014级培养方案网上录入青果教务网络系统
	专业负责人进入教务处主页，点击网页右面的“新教务网络管理系统”，按附件4的要求进行。

	4.15-
	进入下达教学任务环节，录入的培养方案不再变动。并开始将培养方案印刷成册。
	关闭系统。专业负责人不再有权限修改培养方案。


各院系请尽快将调整教研室主任或专业负责人报告交到教研科，以便开通管理权限。

培养方案工作联系人：祝慧        电话：22861518   760265（短号）
系统录入及维护联系人：郑德康　　电话：22861518   669224（短号）
附件1：修订2013级本科专业人才培养方案指导意见

附件2：《人才培养方案调整申请表》
附件3：《***专业人才培养方案修订报告》

附件4：青果系统Web端录入教学计划操作说明                       

二0一四年二月十九日
附件1

修订2013级本科专业人才培养方案指导意见

为了更好地向社会报告我校持续的教学质量改进，提高我校的社会声誉，全面、扎实准备2015年教育部本科教学审核性评估，对2013级应用型本科人才培养方案的修订提出如下指导意见。

1、 修订的主要依据

1. 东莞及珠三角地区经济文化建设、社会发展需要；

2. 我校学生的全面发展，能力提升、个性化成长的需要；

3. 教育部《关于全面提高高等教育质量的若干意见》；

4. 广东省教育厅《以协同创新为引领，全面提高广东高等教育质量的若干意见》；

5. 《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》（2012年）、培养要求及核心课程设置规范；

6. 2015本科教学审核性评估的基本指标及引导性问题；

7. 工科专业的国家论证标准；

8. 近年来校内外应用型本科教育改革成果和经验，尤其是卓越计划中适宜推广的做法。

2、 基本原则

（一）明确培养目标，提高人才培养的适应性

根据我校办学定位，主要培养适应东莞及珠三角地区经济文化建设、社会发展需要的，具有创新精神和实践能力的应用型人才。在尊重教育规律的前提下，围绕切实提高生源质量、用人单位的满意度、学生对专业的满意度、毕业生就业率、毕业生的长远发展等关键要素，明晰有本校、本专业特色，有可评价指标的培养目标。

(二)以能力为本位，构建合理的课程体系

1. 培养目标中的通用能力由教务处与相关教学单位确定，专业能力由各院系自行确定。

2. 能力与培养目标之间要有合理的逻辑关系；能力与课程之间要有清晰的对应关系；

3. 这些关系要以文字或表格的形式完整地写入人才培养方案，让任课教师和学生看得明白。

4. 在课程模块结束后一般应安排项目类课程，让学生在做中学，在做中增长能力。

 (三)注重全面发展，培养学生个性

1. 各专业应根据社会需求和学生个性发展需要设置专业方向模块，开设与本专业特色发展吻合，与学生全面发展相适应的个性化课程，鼓励学生自主选择专业方向、自主选修课程。

2. 适当减少必修课程，提高选修课程比例，与2012人才培养方案相比，选修课学分比例建议提高3%左右。

3. 院系内部的专业基础课程要尽可能打通，方便学生院系内调整专业。

4. 标明部分课程，允许学生以研发、设计作品认定课程成绩；

5. 探索从第五学期开始，以跨专业学生组合进行创业设计与实践代替第八学期的毕业设计或毕业论文；

6. 在相关专业鼓励学生以著作翻译、文学创作、艺术设计、国外游学考察报告等学习成果代替毕业论文；

7. 非工科专业允许一部分学生以专业综合考试（分专业一，专业二两场，每场不少于3个小时）加抽签面试的方式代替毕业论文；

8. 工科各专业一般只做毕业设计并提交设计报告，不再做毕业论文。

9. 允许个别实践创新能力特别强的学生以创新制作代替笔试考核。

（四）深化校企合作，创新人才培养模式

加大企业深度参与专业人才培养的力度，共同确定专业人才培养的规格，共同构建课程体系、确定教学内容、实施培养过程、评价培养质量。提倡在一些专业探讨合作培养模式：

1. 设置行业专家课程；

2. 鼓励在校企联合实验室完成仿真实践环节教学；

3. 设置学生参与行业技术研发，教师课题研究的创新学分，由各院系认定，报教务处备案；

4. 鼓励以行业需要为题目的项目实践及毕业设计；

5. 谨慎探索一些课程设计、毕业设计等实践环节由有足够资质、合乎专业教育标准的企业外包。

6. 对少数兼任实验室助理，考核优秀的同学，可以用实验室助理工作代替部分实习课时。

（五）均衡分布教学难度，保持学生四年学习全过程的适度紧张。

3、 基本要求

(一)基本要求

1、各专业要在充分进行市场需求调研和毕业生就业岗位分析的基础上，提高人才培养的针对性，修订后的人才培养方案应充分体现应用型本科教育的基本特点；培养目标明确，培养规格定位准确、具体，表述清晰，依据充分；课程设置科学、合理，反映行业技术发展和职业素养的要求。

2、广泛吸纳行业专家以及专业教师共同参与人才培养方案修订与论证。每个专业参加人才培养方案制定的行业专家应不少于5人。

3、各专业提交人才培养方案的同时，要提交一份关于人才培养方案修订报告，说明修订人才培养方案的依据和内容（报告内容及格式见附件3）。
（二）课程体系设计要求

按照“通识课程+学科基础课程+专业课程+实践课程”的方式构建课程体系。

1、理论教学

理论教学总学时（不含课内实践学时）工科类专业不高于2300学时，非工科类专业不高于2400学时。其中，选修课程占课内总学时比例不低于20%。

（1）通识课程，通识课程教学计划由教务处会同相关教学单位统一制订。

（2）学科基础课程

同一院系不同专业的学科基础课程应基本统一。

为了让学生清晰了解所学专业，制定出切实可行的专业学习规划，各专业要在第1学期开设1学分的《××专业导论》课程，由本专业教授、副教授等资深专业教师，行业专家分约8个专题，每人一讲轮流授课，让学生从多个角度，不同风格的讲解中认识自己选读的专业。该课程可安排在新生入学教育阶段授课。

（3）专业课程

基本按照《普通高等学校本科专业目录和专业介绍（2012年）》，在培养方案中规范设置专业核心课程。专业核心课程总学分一般在50学分左右。

建议各专业根据社会发展和学生成长的实际需要，灵活设置2－3个专业方向模块课程，每个方向开设的课程应具有明确的方向性，瞄准就业方向，体现我校及本专业的办学特色。

在普通高校本科专业目录中已经作为专业单独设置的名称不得作为专业方向名称。

2、实践教学

实践教学课程体系要完整体现能力培养要求，层次清晰，确保实效。

理工类专业实践教学学分应不少于总学分的30%，非理工类专业实践教学学分应不少于总学分的20%。
各专业在第4至第7学期中的每个学期至少开发一门面向实际问题，以专业综合训练为目的的项目性课程，开展项目式教学（此类课程名称前请加△以示区别）；

提高综合性、设计性实验的比例。与2012级人才培养方案相比，专业基础课和专业课程（或课程内容）更新的比例一般应该达到15%以上。

鼓励学生积极参与科研，参加各类学科竞赛与科技创作活动，学生在校期间至少应获得5个课外创新学分。

3、推进主辅修制

在外语系、文学院、政法学院、工商管理学院、经贸系等教学单位开设辅修专业，但不单独开设辅修班，跨专业学生选修达到30学分以上专业核心课程可取得辅修证书。上述院（系）专业人才培养方案中要制定相应的辅修专业计划。参与辅修的学生比例将成为院系教学状态和专业的评价指标。

4、其他

对于需要其他院（系）承担的专业课程，应与相关院（系）进行充分沟通，研究决定教学内容及学时、学分安排。经双方商定的课程，开课单位应保证课程的按时开出。同时加强课程在内容和开课时间上的衔接，人才培养方案确定后的课程调整都将影响院系教学状态得分。

4、 人才培养方案框架

（一）培养方案组成

2013级本科专业人才培养方案由专业教学计划、辅修计划、素质拓展计划三部分组成，基本内容包括：

1、基本学制
2、培养目标
3、培养要求（目标分解为能力，能力对应课程和教学过程）

4、主干学科及核心课程

5、毕业规定

6、授予学位

7、课程设置及教学进程计划表

8、四年教学进程安排表

9、学时、学分分配及比例

10、辅修专业教学计划表

11、素质拓展计划

12、其它说明

（二）学时与学分要求

1、学分计算
计算学分的最小单位为0.5。理论教学课程每16学时为1学分；不够16学时但达8学时以上计0.5学分，不足8学时的不计学分；
集中实践教学环节每周计1学分，不够半周的不计学分。
课外教学（思想政治类课程、军事理论概论除外）、英语听力和体育课32学时计1学分。
2、周学时安排

第1-6学期必修课周学时控制在22-24学时以内；第7学期周学时控制在12-16学时以内。
一般每学期的理论教学连续安排，集中性实践教学尽量在学期末、学期初和寒暑假等时间灵活安排。

在1-6学期，每学期安排考试（含复习）2周，集中性实践环节与理论教学周要做好衔接；
在没有集中性实践环节的学期，理论教学周为18周，相应的课程学时按18周安排。
3、总学分要求

学生毕业应修的总学分，四年制专业原则上不超过175-185学分（不含课外学分15学分）；五年制专业（建筑学专业）原则上不超过230学分（不含课外学分15学分）。

5、 公共课程具体安排

1.通识教育课程

通识课程包括必修和选修两类。通识必修课程包括：思政课、大学英语、大学计算机基础、体育、大学生心理健康教育、军事理论、大学生职业发展与就业指导等。通识选修课程包括科学、艺术、外语、人文、社科、经管等6类。

（1）“思政”课教学安排

“思政”课教学安排在第1-4学期，理论教学以外的学时安排课外讨论、课外阅读和社会实践。

表1 　“思政”课学时安排
	序号
	课 程 名 称
	教学学时
	学分
	开课学期

	1
	思想道德修养与法律基础
	52
	3
	文科第1学期

理工科第2学期

	2
	中国近现代史纲要

（含形势与政策8学时）
	32
	2
	文科第2学期（文科的学时不变）

理工科第1学期（理工科统一将此课总学时修改为30学时，周学时为2）

	3
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	64
	4
	文科第3学期

理工科第4学期

	4
	马克思主义基本原理

（含形势与政策8学时）
	44
	2
	文科第4学期

理工科第3学期

	5
	形势与政策
	16
	1
	文理科均为第1学期

	6
	“思政课”社会实践
	2W+2W
	2+2
	第2、4学期暑假


注：“形势与政策”课以全校性专题讲座进行。

（2）大学英语类课程

大学英语在第一学年（两个学期）为基础英语课程学习阶段，鼓励学生在第一学年中通过四级考试。第二学年进入大学英语拓展课程学习阶段。拓展课程包含一组课程，由各专业指定其中一门课程作为必修课。

除音乐学、社会体育专业外其它专业需修满14学分。
 表2　大学英语课程设置
	序号
	课程名称
	总学时
	学分
	周学时
	适用专业
	开课学期

	1
	基础英语
	45+48
	3+3
	3、3
	除音乐学、体育之外的专业
	1、2

	2
	英语口语
	15+16
	1+1
	1、1
	除音乐学、体育之外的专业
	1、2

	3
	大学英语应用能力达标测试
	
	1+1
	
	除音乐学、体育之外

的专业
	3、4

	4
	大学英语

（预科）
	60+68
	4+4
	4、4
	供音乐学、社会体育专业选择
	1、2

	5
	应用英语（A）
	32
	2
	2
	理工科专业
	3

	6
	应用英语（B）
	32
	2
	2
	文学院、政法学院和师范学院
	

	7
	应用英语（C）
	32
	2
	2
	经贸系和工商管理学院
	

	8
	实用翻译
	32
	2
	2
	各专业从中选一门
	4

	9
	实用英语写作
	32
	2
	2
	
	

	10
	英美社会与文化
	32
	2
	2
	
	

	11
	跨文化交际
	32
	2
	2
	
	


注：“大学英语应用能力达标测试”分别在第3、4学期进行，由外语系提出4个项目，由学生选择其中2项进行自主课外学习，通过考核即可获得该学分。
（3）计算机公共基础课

加强学生计算机应用能力训练。计算机公共基础课程开单位为计算机学院，除计算机科学与技术\软件工程专业外，各专业须修满6学分。
表3　计算机公共基础课程设置
	序号
	课程名称
	总学时
	总学分
	上机学时
	周学时
	开课学期
	其他说明

	1. 
	大学计算机基础
	36
	2
	14
	4
	1
	

	2. 
	C语言程序设计
	64
	4
	32
	4
	2
	理工科专业适用，另加课程设计一周。

	3. 
	VB程序设计基础
	64
	4
	32
	4
	2
	

	4. 
	数据库原理与应用（基于SQL Server）
	64
	4
	32
	4
	2
	

	5. 
	动态网站建设（基于ASP.NET）
	64
	4
	32
	4
	2
	

	6. 
	网页制作基础
	64
	4
	32
	4
	2
	文科专业适用，除音乐、体育专业外需另加课程设计一周。

	7. 
	数据库原理与应用（基于VF）
	64
	4
	32
	4
	2
	

	8. 
	数据库应用技术（基于Access ）
	64
	4
	32
	4
	2
	

	9. 
	多媒体技术与应用
	64
	4
	32
	4
	2
	

	10. 
	SPSS 在教育中的应用
	32
	2
	16
	2
	4
	各专业自选

	11. 
	网络连接技术
	32
	2
	16
	2
	3
	

	12. 
	计算机网络安全
	32
	2
	16
	2
	4
	

	13. 
	多媒体课件设计与制作
	32
	2
	16
	2
	4
	

	14. 
	特效合成
	32
	2
	16
	2
	4
	

	15. 
	图像处理
	32
	2
	16
	2
	4
	

	16. 
	Linux 操作系统及其应用
	48
	3
	20
	3
	4
	

	17. 
	电子商务应用
	48
	3
	20
	3
	4
	

	18. 
	微机组装与维护
	16
	1
	16
	1
	3
	

	19. 
	Delphi 应用教程
	48
	3
	24
	3
	3
	

	20. 
	Photoshop图像处理
	32
	2
	16
	2
	3
	

	21. 
	Flash动画制作
	32
	2
	16
	2
	3
	


注：表3中的课程若确实有需要，可按本专业的培养方案适当调整开课学期。

（4）数学类课程

数学类课程开课单位为计算机学院。非工科专业、建筑学和工业设计等专业根据需要选择，工科专业须选足15学分。

表4 数学类课程设置
	序号
	课程名称
	总学时
	学分
	周学时
	适用专业

	1
	高等数学A
	60+100
	4+6
	4、6
	工科专业

	2
	高等数学B
	45+67
	3+4
	3、4
	管理学院、经贸系各专业

	3
	高等数学C
	90+102
	5.5、6
	6、6
	工科专业

	4
	经济应用数学
	45+67
	3+4
	3、4
	会计学专业

	5
	大学文科数学
	45
	3
	3
	除工科之外 的专业

	6
	线性代数
	36
	2
	2
	全校各专业根据需要选择

	7
	概率论与数理统计
	54
	3
	3
	

	8
	复变函数与积分变换
	48
	3
	3
	


（5）大学物理及实验

开课单位为电子工程学院。理工科专业在下表中选择适合本专业的课程。
表5 大学物理课程设置

	序号
	课程
	理论学时
	实验学时
	总学时
	总学分
	周学时
	开课学期

	1
	大学物理A
	100
	52
	72+80
	4.5+5
	4、5
	2、3

	2
	大学物理B
	80
	48
	64+64
	4+4
	4、4
	2、3


（6）其它公共必修课

体育、就业指导、大学生心理健康教育、军事训练与教育公共必修课设置情况如下。

表6 其它公共必修课
	序号
	课程名称
	总学时
	学分
	周学时
	开课学期
	适用专业
	开课单位

	１
	体育
	28+30+15+15+15+15
	1+1+0.5+

0.5+0.5+0.5
	2、2、1、

1、1、1
	1-6
	除社会体育外的各专业
	体育系

	2
	体育达标测试
	
	1
	
	7
	除社会体育外的各专业
	体育系

	3
	就业指导
	16
	1
	2
	7
	各专业
	就业指导教研室

	4
	大学生心理健康教育
	24
	1.5
	2
	
	各专业
	师范学院

	5
	军事训练与教育
	2W
	3
	
	1
	各专业
	军事理论教研室


说明：1)体育课在学生第2、3学年时采用俱乐部课外活动模式教学。第2学年，学生每周锻炼3次，每次为1小时；第3学年，学生每周锻炼2次，每次为1小时；第七学期进行国家体质标准测试，达标者获得1个必修学分。
2）“大学生心理健康教育”课程由各专业定开课学期，其实践内容课外完成。

在表7中，各专业选择不少于3.5学分（两门）的课程作为本专业的公共必修课。

表7　供选择的公共必修课程
	序号
	课程名称
	总学时
	学分
	开课单位
	开课学期

	1
	企业管理导论
	32
	2
	工商管理学院
	

	2
	经济学原理
	32
	2
	经济与贸易系
	

	3
	大学语文
	24
	1.5
	文学院
	

	4
	应用写作
	32
	2
	文学院
	文科为偶数学期

理工科为奇数学期

	5
	信息资源检索
	24(其中上机6学时)
	1.5
	图书馆
	此课安排在第1学年以后

	6
	美学原理
	32
	2
	师范学院
	文科为偶数学期

理工科为奇数学期

	7
	应用心理学
	32
	2
	师范学院
	文科为偶数学期

理工科为奇数学期


“金工实习”、“电子工艺实习”、“电工实习”、“工程制图”等由各专业根据培养目标决定是否开设。

（7）公共选修课

本科生毕业时须满公共选修课修至少6学分。学生不能将与自己主修专业相同或相近的课程作为公共选修课程选修。
2.学科（专业）基础课程

学科基础课程由各院（系）确定。各专业参照教育部2012年颁布的普通高等学校本科专业目录，结合专业认证、学科专业发展趋势等确定本专业的学科基础课。各院（系）对相近专业共同的学科基础课程，要尽可能统一课程规格。
3.专业课程

专业课程由各专业确定，应让学生有更多的机会选修本学科的专业方向模块课程。

4.实践教学环节

实践教学环节包括实验、实习、课程设计、学年论文、毕业设计（论文）及各种社会实践活动等。学生参加的实践教学环节理工类专业35周左右，文科类专业25周左右。实践教学环节尽量安排在寒暑假和第八学期集中进行。

（1）军事训练与教育：2周，安排在新生入校后前2周进行。《军事理论》和入学教育在此期间完成。

（2）课程设计或学年论文：工科专业课程设计不少于2次，总时间不少于4周，文科类专业在第四、六学期各安排一次学年论文。

（3）“思政”课社会实践：安排在第2和第4学期的暑假进行。

（4）生产或岗位实习：3—5周，安排在第六学期暑假或第八学期与毕业设计合并进行。

（5）毕业实习及毕业设计（论文）时间不超过16周，安排在第8学期。

6、 素质拓展与课外学分

本科生毕业时获得的课外学分应不少于15学分。
课外实践活动由各院（系）根据自己的专业特点，参照《东莞理工学院学生素质拓展（课外培养）计划》自主设计、组织，由各院系自行制定学分认定标准，写入培养方案。要求充分体现专业特色、地方特色、学生的个性化成长需要。

7、 具体规定

1.学年安排（根据已获学校通过的2013年-2017年的校历制定）

	学年
	学期
	学期周数
	教学周*
	备注

	一
	1
	20
	15
	含军训与入学教育2周，考试2周

	
	2
	20
	18
	考试2周

	二
	3
	20
	18
	考试2周

	
	4
	20
	18
	考试2周

	三
	5
	20
	18
	考试2周

	
	6
	20
	18
	考试2周

	四
	7
	20
	19
	考试1周

	
	8
	20
	
	含机动1周，毕业教育1周

	合计
	160
	
	


说明：1）在2-6学期，若没有安排集中性实践环节，理论教学周必须为18周；2）1-6学期的考试周安排在每学期的最后2周。

2.课程考核


教学计划中的必修课一般为考试课，选修课一般为考查课。
鼓励开展考试内容和方法的改革，特别要加强对学生综合运用所学知识的能力和分析解决问题能力的考核。每个专业应安排至少2门专业课程或课程模块进行3个小时以上的大考试。

每学期3学分及以上的必修课程（“思政课”除外）必须安排期中考试，期中考试成绩为课程成绩的必要组成部分。培养方案中应明确大考的课程或课程群，举行考试学期等。
4．清晰标记专业核心课程。各专业标记的专业核心课程为50学分左右，为教学管理制度修改作必要准备。（建议这类课程累计15个学分不及格必须留级，累计20个学分补考一次仍不及格，不能申请学士学位）。

5.卓越计划班和人文试验班的培养方案应根据实施以来的问题作出适当调整。
东莞理工学院人才培养方案调整申请表
	调整前
	课程名称
	
	课程性质
	
	周学时
	

	
	开课学期
	
	学分
	
	总学
时数
	
	其中：试验（上机）学时：
	

	调整后
	课程名称
	
	课程性质
	
	周学时
	

	
	开课学期
	
	学分
	
	总学
时数
	
	其中：试验（上机）学时：
	

	调整原因

及

具体调整内容
	专业负责人签名：
                                 20　   年    月    日

	院（系）意见
	主管教学领导签名：

                         （盖章） 20　   年    月    日

	教务处意见
	主管领导签名：

                                  20　   年    月    日

	主管校领导
意见
	签名：

                                 20　   年    月    日

	备注
	若修改的是当前学期开课的课程，请在此注明。


适用专业（班级）：

附件3：专业人才培养方案修订报告（报告内容及格式）
××专业人才培养方案修订报告

一、人才需求调研情况
（本专业开展用人单位调查、往届毕业生质量调查，专业在地方产业、行业的地位和作用，已急人才需求等方面的情况）

二、制定人才培养目标的依据及培养规格

（制定专业人才培养目标的依据是什么？达到这一培养目标，本专业培养的应用型人才应具有什么样的知识、能力与素质结构？）
三、课程设置与培养规格的对应关系

（培养目标要求中的知识、能力、素质结构分析与设置课程的对应关系）
四、企业行业专家参与人才培养方案制定情况

（哪些的企业行业专家参加了人才培养方案的制定，提出了哪些具体意见和建议？）

五、课程设置变化情况
（相对于2012级人才培养方案，更新了哪些课程？）
提醒：修订2013级培养方案时，有以下单位未交此报告：计算机学院、电子学院、文学院、经贸系、体育系、工商管理学院的工商管理专业和人力资源管理专业。请这些单位审核通过此报告后于4月1日前汇总至教务处备案。

附件4.1       青果系统Web端录入教学计划操作说明
1、进入系统

1）打开浏览器进入教务处主页，点击网页右面的“新教务网络管理系统”
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2）点击“用户登录” ，点击下图红框所示。
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3）进入教务网络管理系统，填写账号、密码登录系统（直接使用学校OA账号登录），
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4）选择角色为“教学计划制定人”，点击“确定”进入系统
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2、录入理论课教学计划

1）在系统首页页面的左栏，点击“教学计划”
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2）选择“设置教学计划”，可以看到教学计划的课程设置分为了理论课程和实践环节两大类，现在先选择“设置专业理论课程”
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3）选择要编辑的年级（例如：2013），点击要编辑专业（例如：工业工程），勾选“按课程代码或名称检索”，填入要录入的课程名称。
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3.1举一个例子，假设现在要添加一门《网页制作基础》的课程
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3.2勾选“按课程代码或名称检索”后填入“网页制作”，鼠标在页面任意空白处点一下，就可以看到窗口下方已经出现需要的课程了，再按照计划上的学分学时，选中课程，然后双击课程
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3.3双击课程后可以看到窗口上显示课程的具体信息了，然后再按培养计划填入教学安排
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请注意新老系统中课程类别的对应关系：

通识教育课程


——>

公共课  +  必修课

学科基础课程


——>

专业基础课  +  必修课

专业课程



——>

专业课  +  必修课

学科基础选修课程

——>

专业基础课  +  任选课

专业限选课程


——>

专业课  +  限选课

专业选修课程


——>

专业课  +  任选课

实践教学



——>

实践环节（不在理论课程中录入）

3.4依次填好“课程类型、周学时、考核方式、开课学期”后，点击“保存”按钮提交录入的内容，至此即完成了一门课程的录入操作了，重复以上步骤即可录入培养方案中的全部理论课程了。

[image: image11.png]360REE - 8 x

dgut.edu.cn

o =

SEETERRENS B x |+

EEERERGMEET, BRAREER, SRS FHETERAR, FEE
BRELINFCRE

4 (2019 V] i3 crosap [WHTEFR | VinserEsanng RENE
Eelmene (0101 AR R B SR DL E ) 0w [Py
BELUTHIS 010 TLTHe|#8 ) B ST L i
SRR o108V B R L (515290 [ [ ARR o] BB w] gty 4 ot |55 o] ety |00
BEERA F = CECRErT
BESLLYEAER o
BELLELRE J =3
BEEUSES 7S 28 e w5 5, B 2% L0 BB TRY mma HigR It Wi
BELLIPHER i (4511061 IR RRE CF) 5 | o 2 HEAF

HEEFHAFR I




常见问题：

问1：一门课程（理论课或实践课）分多个学期上课怎么录入？

答：按每个学期分配的学时学分分别在对应的上课学期上录入课程。即如果一门课程分两个学时上课的话，该专业就要在两个学期上都录入该课程，并按培养方案上设置的各个学期的学时学分录入。

问2：填入课程名称（理论课或实践课）后窗口下方没有对应的课程出现怎么办？

答：这种情况一般是因为要录入的是新课程，课程库中没有该课程的信息。解决方法如下：

1、使用已存在的老课程。修改课程名称，看看可不可以找到课程名称相似的老课程，直接使用老课程。

2、如果本单位是新课程的开课单位，就有权限在课程库中添加此课程后再录入该新课程。（具体请查看附件4.2《青果系统web端添加新课程操作说明》）
3、如果本单位不是新课程的开课单位(承担单位)，需要先和开课单位沟通，由开课单位把新课程添加到课程库中后，才能进行课程录入。

问3：如何取消课程设置？

答：如果发现录入课程（理论课或实践课）有错误，可以取消已录入的课程。只需在专业的课程列表中双击课程，然后点击“取消”按钮即可。列表中为红色字体的课程表示已经进入了排课环节，即上过或正在上的课程。不能被修改或取消，不要点击。
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问4：有些课程怎么录不了？

青果教务系统录入的课程必须有确定的学时、学分和开课学期。所以下列课程不需要录入，它们是：大学英语应用能力达标测试、体育达标测试。
3、录入实践环节教学计划

1）在页面左栏，选择“设置专业实践环节”
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2）操作步骤和理论课程相似，选择要编辑的年级（例如：2013），点击要编辑专业（例如：工业工程），勾选“按课程代码或名称检索”，填入要录入的课程名称（例如：C语言程序设计课程设计），鼠标在页面任意空白处点一下，就可以在窗口下方看到可选择的课程列表。
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3）按照培养方案选择合适的课程，双击课程
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4）填写课程的“开设学期” 后，点击“保存”按钮提交录入的内容，至此即完成了一门实践环节的录入操作了，重复以上步骤即可录入培养方案中的全部实践环节了。
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4、录入辅修专业的课程

如果需要录入辅修专业的课程，必须新增一条课程记录，然后在窗口中把“主修”选项去掉，把“辅修”选项选上。若不新增一条记录，直接选辅修，会删除主修课程。其它操作步骤与录入理论课程相同。

    如果“主修”和“辅修”的课程学时、学分开课学期都一样的话，可以把“主修”和“辅修”的复选框都勾选上。

附件4.2           青果系统Web端添加新课程操作说明

1、进入系统

打开浏览器进入教务处主页，点击进入教务网络管理系统，填写账号、密码登录系统（使用OA系统账号登录），然后选择角色为“教学计划制定人”，点击“确定”进入系统（此处与附件1的登录系统方法相同）。

2、在系统首页页面的左栏，点击“教学计划”
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3、选择“录入课程信息”
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4、检索是否存在同名课程
选择承担单位，填入课程名称，点击“检索”按钮，如果检索结果中出现的课程符合要求就不需要添加新课程了，如果没有符合要求的课程即可继续下一步添加新课程。
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5、录入新课程的信息

点击“新增”按钮，录入必填的课程信息：“承担单位、课程类别、中文名称、学分、讲授学时”，然后点击“保存”按钮；
其中：课程类型统一为：理论课、普通课；
中文名称统一在末尾加“(本)”字样，括号是英文单括号；

注：如果需要添加多门新课程，点击保存后再次点击“新增”按钮后再开始录入新课程信息；
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6、获得新增课程的课程代码

如果有需要获取课程代码的，操作可参考第4步（检索是否存在同名课程），输入课程名称后点击“检索”即可在窗口下方的检索结果中看到新增课程的课程代码。
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